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Seminara saturs

Projekta finanSu vadiba
Maksajumus apliecinosi dokumenti

Pievienotas vertibas nodokla
attiecinamiba projektos

Progresa parskati un finanSu atskaites

Publicitates nodroSinasana atbilstosi
Eiropas Savienibas vizualas identitates
prasibam

Projekta pécistenoSanas periods



Projekta finansSu vadiba
(kvalitate, finanses; riski)

* Projektu istenoSana - Projektu
rokasgramatas 5.sadala



1.1.(A) Projekta 1stenoSanas uzsakSana

Rigas dome

Rigas
pasvaldibas
iestadei
apstiprinats
projekts

informacija
”

Informacija RD
Finansu
departamentam

Ligums ar RD Rikojums par
Finansg&juma priekSsedetaja | | projekta vadibas
deveju Rikojums grupas izveidi
1 par Pr(zj ckta (Ja nepiecieSams)
1StenosSanas e
atbildigo iestadi Iestades
.% un amatpersonu rikojums
- par projekta
E komandu

Informacija RD
Finansu
departamentam

Informacija RD Pilsétas attistibas departamentam



1.1. Atceresimies, ka projekts ir

unikals pasakums
g noteiktu

sakumu
un beigu

Realize

ar skaidri
definétu,
apspriestu un

apstiprinatu
merki izplanotiem

resursiem



1.2. Projekta vadibas metodes

Integritates vadiba
Satura vadiba

Laika vadiba
Kvalitates vadiba
Personala vadiba
Komunikacijas vadiba
Risku vadiba

lepirkumu vadiba



1.3. (A) Kvalitates vadiba

Kvalitate 1r produkta atbilstiba klienta
prasibam un specifikacijai

Projekta kvalitates vadiba ir procesu
kopums, kas nodrosina projekta
atbilstibu noteiktam prasibam

NEPIECIESAMA
PROJEKTA VADIBAS SISTEMA!



1.3. (B). Projekta kvalitates un risku vadiba

Projektu rokasgramata; 5. sadala

Kvalitates vadiba ir
nepartraukta,
merktieciga,
radosa
kvalitates pilnveide,
lai efektivi un produktivi, neparkapjot
etiskas vertibas,
izpilditu visu ieintereséto pusu vélmes un
gaidas.

Visam projektos jabut pareizi un
nekludigi veiktam jau pirmaja reize!



1.4. Kvalitates vadiba

Kvalitates planoSana-

projekta kvalitates prasibu un standartu identificeéSana,
kvalitates prasibu un standartu nodroSinasanas planoSana

Kvalitates nodrosinasana —

regulara projekta izpildes novert€sana, lai parliecinatos,
ka projekts tiek 1zpildits saskana ar kvalitates prasibam

Kwvalitates kontrole —

projekta rezultatu novert€Sana atbilstosi kvalitates
prasibam un kvalitates prasibu c€lonu ietekmes
mazinasana



1.5. Kvalitates vadibas
pamatprincipi

Vadibas kompetence
Projekta komandas 1esaistiSana
Procesu vadiba
Sistempieeja kvalitates vadibai
Pastaviga pilnveidoSanas
Uz faktiem balstita Iémumu pienemsana
Partnerattiecibas ar piegadatajiem



1.6. Kvalitates vadiba

Kvalitativu produktu var radit kvalitativa
vide

Projektu kvalitates prasibu ieveéroSana ir
ikviena projekta dalibnieka pienakums- par
to jabiit informetam un personiski
atbildigam

Atbilstibu kvalitates prasibam var novertet
tika1 atbilstos1 kvalificets specialists
Kvalitates novertéSanas specialistam 1r jabut
neatkarigam un personiski neieinteresétam
kvalitates kontroles rezultatos



1.7. Kvalitates vadiba

Atbilstiba kvalitates prasibam ir regulari
jakontrole projekta norises laika

Kvalitates novertéSanas specialistam ir
jabut neatkarigam un personiski
neieinteresétam kvalitates kontroles
rezultatos,

Pienemot projekta produktu, ir janoverte
ar1 ta atbilstiba kvalitates prasibam



1.8. FinanSu vadibas méerki

Merka:

. paradit mérkim atbilsto$u un pareizu
finans€juma 1zlietojumu;

] paradit projekta organizacija, ka Iidzeklu
1zlietojums noris saskana ar planu;

] uzlabot turpmako projekta lidzeklu
apsaimniekoSanu.




1.8. (A) Ka javeic finanSu vadiba?

Lai1 audits varétu 1zsekot visiem finanSu
darijjumiem:;

Precizi attaisnojosie dokumenti par katru
maksajumu;

Uzkrati pieradijumi iepirkuma procedirai;
Lidzfinanseéjums uzskaitits un audit€jams;
Informacija pieejama un detalizeta.



1.9. FinansSu vadibas galvenie
posmi

Budzeta planoSana un
1zmainas budzeta

Finans€juma pieSkirSana un
ikdienas maksajumi
Finansu atskaites



1.10. Visparejie finansu
vadibas principi
Projekta finansu pamatdokuments —
detaliz€tais budzets projekta iesnieguma

Cit1 svarigi dokumenti:
ligums par projekta ievieSanu;
pielaujamo 1zdevumu noteikumi.



1.10. (A) Proiekta budzets

FIENERS
Projekta budzets
enémumu me
Inansejuma aiof smmg | %
| ES finanseium sy B0
| Pojekta esniedzeia izinanseiums 2633;4’ fA 0
T ——— ||.1.Fmgnsml;\s|e_gp|d||ums[nnradﬂﬂnansesanasavnlu) CRA T
i |2 enemuminail: a8
Kopa . 1) {15426, 10000
I Planode enemumino maksas pakapojmien il
Dot opgie resuri atiecnamo indevumu seqganaifL 1+ 01) | 1755428




1.10. (B) Projekta budzets

Piemérs
Projekta budzets
[zdevumu tame
summa iro
tai skait: iequldij
: vienibas - . Lo
vieniu | . KOPA | . . | projekta || natdra{no
. : .| izmaksas | .- |administrativas|- . . o0
poziciias (1., 2.,...) un apakspozicijas (1.1, 1.2, ... vienba | skaits = (A*B): makeds Istenosanas _ OI?E}ﬂ_ﬂl
(A) B (C+D) 0 izmaksas || iZmaksam)
(D)
1. personila atalgojums 5000,00 1500001 350000 50,00
1.1. pastiviod persondla atalgojums stunda 000
1.2 uz projekta laiku piesaistta persondla atalgojums stunda 5000,00 150000 350000 50,00
1.2.1. projekta vadtdjs stunda 100 Bl 800,00 800,00 A0,00
1.2.2. projekta koordinators stunda h00 7| 3500,00 3500,00
1.2.3. projekta gramatveds stunda 100 700,00 700,00
1.3, izmaksjamiz pabalsti un kompensacias stunda 0.00
2. konsultantu un ekspertu izmaksas - 2 konsultant], darba fgumi|  stunda 100 201 2000,00 2000,00
3. darba devEja socidlas apdrosinisanas obligitds iemaksas % 2409)  695000( 1674.26 M9 132495




1.10. (C) Projekta budzets

4, iekszemes transporta izmaksas (sabiedriskais transports,

degviela) 1000,00 500,00 500,00 0,00
Dilete/
4.1, 3abiedriskais transports brauciens!
mEnesis 0.00
42 degviela ltri 1000 1| 1000,00 500,00 500,00
5. sakaru pakalpojumi 720,00 360,00 360,00 0,00
5.1. telefona izdevumi mEnesis 12 60| 720,00 360,00 360,00
5.2, pasta pakalpojumi mEnesis 0,00
53, clf 0,00
6. komunilie maksdjumi 580,00 580,00 0,00 0,00
£.1. elektroenergia MEnesis 12 15 180,00 180,00
6.2, situmenergia MEnesis 5 BO; 40000 400,00
6.3. idens un kanalizdcia MEnesis 0,00
B4, cfi 0,00
7. komand&jumu izdevumi 2720,00 0,00 2720,00 0,00
7.1. dienas nauda - 5 dienas Norvegia diena ] 64,000 320,00 320,00
7.2, naktzmines diennakts 4 400 1600,00 1600,00
: . L Dilete/
1.3. cefa izdevumi komandgjumiem- lidmasinas bijstes uz Oslo brauciens ’ 300 800,00 300,00
8. projekta isteno&anai nepieciesamo biroja precu izmaksas | mEnesis 12 300 360,00 360,00
9, informacijas un publicitites izmaksas 1000,00 1000,00
9.1, ligums par bukleta drukaZanu 1000 eks. ligums 1 1000 100000 1000,00
10. augstak neminétie apaksuznémumu ligumi ar
pakalpojumu sniedz&jiem 0,00
11, mazvértigais inventirs gab. 0,00




1.10. (D) Projekta budzets

12. telpu, materiali tehnisko lidzek|u un aprikojuma noma 1200,00 300,00 400,00 0,00
stundal
12.1. telpu noma dienal
MmEnesis 1200,00 300,00 800,00
12.1. telpu noma administracias vajadzibam mEenesis 12 25| 300,00 300,00
12.1. telpu noma projekta aktivitatém - nodarbbam dienas 18 500 900,00 800,00
stundal
12.2. materidli tehnisko idzekju noma diena/
mEnesis 0,00
stundal
12.3. aprikojuma noma dienal
mEenesis 0,00
13. telpu, materiali tehnisko lidzek|u un aprikojuma
uzturésanas izdevumi 0,00 0,00 0,00 0,00
13.1. telpu uzturéZanas izdevumi mEenesis 0,00
13.2. materidli tehnisko idzekjy uzturéSanas izdevumi menesis 0,00
13.3. aprikojuma uzturésanas izdevumi mEnesis 0,00
amortizicijas izmaksas 0,00 0,00 0,00 0,00
14.1. biroja telpu amortizAcjas izmaksas MEnesis 0,00
14.2. materidli tehnisko idzekju amortizicjas izmaksas mEenesis 0,00
14.3. aprikojuma amortizacias izmaksas MEnesis 0,00
15, telpu remonts® m? 0,00




1.10. (E) Projekta budzets

12. telpu, materidli tehnisko lidzek|u un aprikojuma noma 1200,00 300,00 400,00 0,00
stundal
12.1. telpu noma dienal
Menesis 1200,00 300,00 800,00
12.1. telpu noma administracigs vajadzibam meénesis 12 25| 300,00 300,00
12.1. telpu noma projekta aktivitatém - nodarbibdm dienas 18 B0 800,00 800,00
stunda/
12.2. materiali tehnisko fidzekju noma dienal
MEnesis 0,00
stundal
12.3. aprikojuma noma dienal
MEnesis 0,00
13. telpu, materiali tehnizko fdzek|u un aprikojuma
uzturésanas izdevumi 0,00 0,00 0,00 0,00
13.1. telpu uzturéEanas izdevumi MEnasis 0,00
13.2. materili tehniskn fidzekju uzturé&anas izdevumi MEnesis 0,00
13.3. aprikojuma uzturésanas izdevumi MEnesis 0,00
amortizdcijas izmaksas 0,00 0,00 0,00 0,00
14.1. biroja telpu amortizdcijas izmaksas MEnesis 0,00
14.2. materiali tehniske idzekju amortizacijas izmaksas ménesis 0,00
14.3. aprkojuma amortizacias izmaksas Menesis 0,00
15, telpu remonts® m’ 0,00 X
16. aprikojuma iegade gab. 1300,00 X 1300
16.1. printera iggade gab. 1 1000 100,00 X 100
16.2. kopétdja iegade gab. 1 12000 1200,00 A 1200
17. bilvnieciba® 0,00 X
18. augstak neminétas pozicijas (atsifrét ki atseviskas
pozicijas) 0,00
Kopa 17554,26 3949,31| 1360495 50,00




1.11. Finansu vadiba

1 Izveidojiet atseviSku kolonnu projekta
apstiprinata budzeta tabula, kura visu
projekta laiku rakstiet finanSu 1zlietojumu

Strikti noskiriet projekta finansu vadibu
no iestades naudas vadibas!

* Rigas regiona Projektu vadibas sistéma
(PVS) budzeta sadala



1.12. Projekta risku vadiba

Risks — briesmu un zaudeéjuma iespeja:
pardrosa riciba, cerot uz pasakuma labu
izdoSanai

(Ekonomikas skaidrojosa vardnica

Risks — neparedzétas situacijas vai
notikumi, kuri var negativi ietekmet
projekta vai ta atsevisku elementu izpildi
un kavet projekta kopejo merku
sasniegsanu



1.13. Finansu riski ES finanséetos
~— projektos
| Nepietiekoss budZets projekta mérku
sasniegsanai

Zudumi valutas kursa svarstibu
rezultata

Inflacija (vai deflacija)
Piegadataja klume
Nepietiekama vai nepareiza
gramatvedibas uzskaite
Grutibas ar prieksfinanséjumu



2. Maksajumus apliecinosi
okumenti




2.1. Projekta iesnieguma pamatojosas
dokumentacijas sagatavoSanas izmaksas

Kas jaievero?

Izzina par 1izdevumu parkontéSanu uz
projekta istenoSanas kontu, ja 1izdevumi
veikti pirms S1 konta atverSanas



2.2. Maksajumus apliecinosi
dokumenti

Kas jaievero?
Projekta gaita tick nosl€gti ligumi ar:
projekta komandas darbiniekiem;
pakalpojumu sniedz€jiem;
piegadatajiem;
buvdarbu veicejiem;
sadarbibas partneriem u.c..



2.3. Darba ligumu vai pakalpojumu
(uzneémuma) liguma noslégsana ar
fizisku personu

Ar darba ligumu:

darbinieks apnemas veikt noteiktu
darbu, paklaujoties darba deveja
noteiktai darba kartibai un
rikojumiem,

darba deveéejs apnemas maksat
noligto darba samaksu un
nodrosinat taisnigus, drosus un
veselibai nekaitigus darba apstak]lus




2.4. Darba ligumu raksturojosie Kriteriji

Darba ligumu noslégSanu regule likums ,,Darba
[ikums ™ (2001); http://www.likumi.lv/doc.php?id=26019

Darba devejs un darbinieks savstarp&jas darba tiesiskas
attiecibas nodibina ar darba ligumu.

darba liguma darba rezultats noteikts visparigi (piemeram:
veikt lietveza pienakumus)

darba devejs darbiniekam apmaksa atvalinajumus,
komandejumus, slimibas lapu (A), veselibas apdroSinasanu
(ja paredzets) u.c.

darbinieks, veicot darba pienakumus, izmanto darba dev¢ja
resursus — telpas, iekartas u.c.

darbinieki ievero darba deveja noradijumus attieciba uz
darba laiku, darba kartibas noteikumiem u.c.


http://www.likumi.lv/doc.php?id=26019

2.5. Pamatojosa dokumentacija
| Darba ligums

Paraksttiesigas amatpersonas parakstits rikojums
Kop¢ja noslodzes lapa
Detalizeéta darba laika uzskaites lapa

Darba samaksas aprékins, kura redzama aprekina
summa, nodoklu aprékini no algas un
1zmaksajama summa, sadalot pa 1zmaksu grupam
un pozicijam

Maksajumu apliecinoss dokuments ar konkréta
projekta liguma/vienoSanas numuru. Ja
maksajums veikts elektroniski, projekta
liguma/vienoSanas numuru un noraditu
maksajuma merki



2.6. Pakalpojumu (uznpémuma) ligums

28.01.1937. MK likums ,,Civillikums. CETURTA DALA.
Saistibu tiesibas"

PIECPADSMITA NODALA. Prasijumi no darba attiecibam
TRESA APAKSNODALA. Uznémuma ligums

ar uznemuma ligumu viena puse uznemas izpildit otrai
par zinamu atlidzibu ar saviem darba rikiem un iericem
kadu pasitijumu, izgatavot kadu lietu vai izvest gala
kadu pasakumu (2212.pants)

uznémuma ligumam piemérojami noteikumi par darba
ligumu (I apaksSnodala), ciktal tie neruna pretim sekojoSo
pantu noteikumiem (2212.pants)

darbiem un piegadém valsts vajadzibam japiemero
Likumi par valsts darbiem un piegadém (2212.pants)
uzneémejam jaizpilda pasiitijums saskana ar ligumu un
janodod pasiititajam ar pienemsanas-nodoSanas aktu
(2213. pants)


http://www.likumi.lv/doc.php?id=90220&from=off
http://www.likumi.lv/doc.php?id=90220&from=off

2.7. Pamatojosa dokumentacija
Uznemuma ligums

Kopé€ja noslodzes lapa

Starpposma vai nosléguma nodoSanas - pienemsanas
akts

Ja uznémuma liguma atrunata samaksa ar stundas
tarifa likmi, tad ar1 detaliz€ta darba laika uzskaites
lapa

Darba samaksas aprékins, kura redzama aprékina
summa, nodoklu aprékini no darba samaksas un
izmaksajama summa, sadalot pa izmaksu grupam un
pozicljam

Maksajumu apliecinoSs dokuments ar konkreta
projekta liguma/vienosanas numuru. Ja maksajums
veikts elektroniski, projekta [iguma/vienoSanas
numuru norada maksajuma merki



Atlidzibas aprékins

Uznémuma
ligums
Darba | (nav registréjies Uznémuma ligums
Atalgojums; lilgums VID) ( registréjies VID)
LVL 1000 1000 1000
NODOKLI
Darba devéja | 24,09% 24,09%
VSAOQI 240,90 240,90 -
VSAOI pasnodarbinatajiem
31,52% , var maksat no summas,
Darba néméja 11% 11% kas parsniedz 180 LVL vai no 180
VSAOI 110,00 110,00 LVL, t.i. 56,74 LVL
25% 25% 25%
lIN 222,50 222,50 235,82
Atalgojums
neto; LVL 536,60 536,60 707,45




2.9. Pamatojosa dokumentacija
Pakalpojumu ligums

Rékins/pavadzime
PienemsSanas — nodosanas akts

Maksajumu apliecinoSs dokuments ar
konkr€ta projekta liguma/vienoSanas
numuru

Ja maksajums veikts elektroniski, projekta
[iguma/vienosands numuru norada
maksajuma merki.



2.10. PERSONALA IZMAKSAS

| Saja sadald tiek atspogulotas visas izmaksas, kas saistitas ar
 darba samaksu projekta ietvaros

_______________________________________________________________________________________

| ATTAISNOJUMA DOKUMENTI | PIELIKUMI

Algu aprekinu saraksts /AAS/ | VZL% C{fq%”g{gl]faglglfgumentz
Algu izmaksu saraksts /AIS/ fig%%g{#%a

Kases 1zdevumu orderis /KI10O/ Darba laika uzskaites

Maksajuma uzdevums ar bankas | | lapas
zimogu vai konta izraksts /MU |

. .+ v Darba, uznémuma,
vai K1/ par darba samaksas .| autoratlidzibas
izmaksu .+ ligumi un rikojumi

Makséjuma uzdevums ar bankas E E Darbu plenemsanas - i
zimogu vai konta izraksts /MU nodosanas akti
vai K1/ par nodoklu 1zmaksam

___________________________________

___________________________________________________



2.11.CELLA UN KOMANDEJUMA IZDEVUMI

| Saja sadala tiek atspogulotas visas izmaksas, kas saistitas ar
| sabiedriska transporta un automasinas izmantoSanu, ka ari

| visi komandejuma izdevumi.

ATTAISNOJUMA
DOKUMENTI

Biletes /B/

Stingras uzskaites ¢eki par degvielas
pirkSanu /C/

Kases 1zdevuma orderi /KI1I0O/,
avansa pieprasijums /AP/

maksajuma uzdevumi ar bankas
zimogu /MU/ vai konta 1zraksts /K1/
par naudas izmaksu personai, kas
pirkusi degvielu vai biletes

Maksajuma dokumenti par viesnicu
un dienas naudas 1izmaksu - ¢eki /C/,
ngaks%l{l/ma uzdevumi /MU/,
rekini/R/.

BJ

PIELIKUMI

Visi paréjie dokumenti, kas
paskaidro attaisnojuma
dokumentus

Celazimes

Automasinu patapinajuma
ligums

Dokuments, kas apstiprina,
ka masina pieder projekta
1stenotajam

Akts ar konkrétu marsruta
atSifrejumu, ja celazime nay
konkreti noradits uz kurieni
brauc un ar kadu projekta
saturisko aktivitati Sis
brauciens ir saistits




2.12. PRECU IEGADES IZMAKSAS

Saja sadala tiek atspogulotas visas izmaksas, kas saistitas ar
. precu iegddi projekta vajadzibam, t. i., visas preces, kuras
tiek uzreiz norakstitas (kancelejas, saimniecibas preces u.c.).

______________________________________________________________________________________

ATTAISNOJUMA . | PIELIKUMI
DOKUMENTI 1 Visi pc%"ejczie dokumenti, kas
Fakﬁl/rrekml vai rekini /FR | | Gijaidro attaisnojuma
val o

Ligumi

Iepirkuma proceduras
nosléguma protokols

PreCu pavadzimes rékini
/PPR/

Stingras uzskaites ¢eki / &/

un kvitis /K/ . | Akts par iegadato precu !
Maksajuma uzdevumi ar | : ‘Zlietojumu projekta
bankas zimogu vai konta | : letvaros.

. Akta janorada konfrét
1zraksti /MU vai KI/ Ak jg%asa% onkretas

ktivitates, kas paredz
mmeto precu iegadi.

NepiecieSamibas gadijuma
aktam japievieno
dallbme u saraksti un
pasakumu darba kartiba.



2.13. PAKALPOJUMU IEGADES

—————————————————————————————————————————————

14

TTAISNOJUMA
DOKUMENTI

Fakturrékini vai rekini
R vai R/

Precu pavadzimes
rekini /PPR/

Stingras uzskaites Ceki
/C/un kvitis /K/

Maksa'ﬂuma_ uzdevumi
ar bankas zimogu vai

konta 1zraksti /MU vai
K1/

 PIELIKUMI

Ligumi

Iepirkuma proce
nosleguma protokols

1 v'Pasta pakalpojumiem -

| pastmarku izlietojuma Zurnals vai
1 akts;

1 v'Sakaru pakalpojumi - telefonu

' | sarunu izdrukas ar atzimétam

' sarunam projekta ietvaros un

'+ akts par sarunu pamatotibu

' v Telpu un aparatiiras noma -

i ligums un akts;

1 vInterneta pakalpojumi - llgums
1 un akts;

1 v'Sludindjumi presé - akts un

1 sludinajuma kopija no laikraksta,
1 kura redzams arf laikraksta

' nosaukums un datums;

_ 1 v'Prezentacijas pasakumi;
uras ;.

' KopéSanas pakalpojumi - akts,

! tame, ligums;
B v Citi pakalpojumi - akts, tame,
1 lgums.

____________________________________________



2.14. REMONTDARBI

Saja sadala tiek atspogulotas visas izmaksas, kas saistitas
ar bitvniecibu, remontiem un materidalu iegadi remontiem.

ATTAISNOJUMA DOKUMENTI
Faktirrékini vai rékini /FR vai R/
PreCu pavadzimes rekini /PPR/;
Stingras uzskaites ¢eki /C/ un kvitis /K/

Maksajuma uzdeyumi ar bankas zimogu vai konta
1zraksti /MU vai KI/.

PIELIKUMI

Visi parejie dokumenti, kas paskaidro attaisnojuma dokumentus
Ligumi
Iepirkuma proceduras nosléguma protokols

Akts par remontdarbiem un 1egadato remontmaterialu
1zlietoSanu.

Akta janorada konkrétas projekta saturiskas aktivifates,
kas paredz min€to preCu vai pakalpojumu 1egadi;

Darbu pienemsanas - nodoSanas akts



2.15. Renovacija, rekonstrukcija, buvdarbi

ATTAISNOJUMA DOKUMENTI

Menesa (cikla) veikto darbu pienemsanas nodoSanas
akts

(Forma Nr.2, Nr.3 (Pielikums Nr. 5))
Rekins/preCu pavadzime
Akts par objekta nodoSanu ekspluatacya
(attiecinams, ja bitvdarbu veiksanai tika izsniegta
bitvatlauja)
Maksajumu apliecinoSs dokuments ar konkreta
projekta liguma/vienoSanas numuru.

Ja maksajums veikts elektroniski, projekta
liguma/vienoSands numuru norada maksdajuma
merki.



2.16. Renovacija, rekonstrukcija, buvdarbi

PIELIKUMI
Iepirkumu procediiras apliecinosa dokumentacija
Ligumi par darbu veikSanu
Tehniska projekta ekonomikas dala
Buvatlauja vai apliecinajuma karte
Bivdarbu tame

Rikojums par biivuzrauga nozimésanu objekta, ligums
par biivuzraudzibu, buivuzrauga sertifikats

Darbinieku saraksts objekta

Izlases veida var pieprasit iesniegt buiivdarbu Zurnala
kopiju par parskata periodu, ka art jebkuras tehniska
projekta dalas.



2.17. Iekartu, piederumu, aprikojuma un
~— tehnologiju iegades izmaksas
| ATTAISNOJUMA DOKUMENTI

Re&kins/precu pavadzime;

Maksajumu apliecinoSs dokuments ar konkreta projekta
liguma/vienoSanas numuru.

Ja maksajums veikts elektroniski, projekta liguma/vienoSanas numuru
norada maksajuma meéerki.

Akts par materialo vertibu pienemsanu, piegadi, uzstadiSanu un
nodoSanu ekspluatacija, noradot preu pavadzimes rekvizitus

(datumu, numuru), sasaisti ar aktivitati un kur atrodas iegadatas
materialas veértibas;

Programmatiiras licence un nematerialo ilgtermina ieguldijumu
uzskaites karte ;

Pamatlidzeklu uzskaites kartite;



2.18. Iekartu, piederumu, aprikojuma un
tehnologiju iegades izmaksas

PIELIKUMI
Ligums
Akts par pakalpojuma sanemsanu, noradot rékina/precu

pavadzimes rekvizitus (datumu, numuru), mérki, periodu un
sasaisti ar aktivitati;

Apliecinajums/pirmdokumenti par to, ka attiecigas, iekartas,
piederumi, aprikojums un tehnologijas nav iegadatas par
pubhskajlem lidzekliem:;

Akts/pielikums pie akta par pakalpojuma sanemsSanu, noradot
konkr&tas personas, kuras sanémusas aprikojuma lietoSanas
tehniskas apmacibas;

Materialu i1zlietojuma akts (ja ir materialu izlietojums),
noradot rekina/precu pavadzimes rekvizitus (datumu,
numuru), merki, periodu un sasaisti ar aktivitati;



2.19. Projekta informacijas un publicitates

pasakumu izmaksas

ATTAISNOJUMA DOKUMENTI
Rékins/precCu pavadzime
Materialu izlietojuma akts, noradot rekina/precu

pavadzimes rekvizitus (datumu, Nr.), merki un
sasaisti ar aktivitati

Pie pakalpojuma liguma - pienemsanas - nodosanas
akts, noradot rékina/precu pavadzimes rekvizitus
(datumu Nr.), merki, periodu, norises vietu un
sasaisti ar aktivitati

Maksajumu apliecinoss dokuments ar konkréta
projekta liguma/vienosanas numuru, ja maksajums
veikts elektroniski, projekta Ilguma/V|enosanas
numuru norada maksaJuma merki

PIELIKUMI
Ligums
Publikaciju kopijas, izdrukas no majas lapas,

tlpolg<raﬂ as materlall bukleti (1 paraugs), audlo/V|deo
ieraksti 8Ja attlecmams) u.c.



3. PVN attiecinamiba
projektos



3.1. Pievienotas vertibas nodoklis (PVN) ka attiecinamas

izmaksas

MK 25.08.2009. noteitkumi Nr.952 , Kartiba kada sniedz un parbauda
informaciju par pievienotas vertibas nodokla piem&rosanu Eiropas
Savienibas struktiirfondu finans€to projektu ietvaros un pienem lémumu

| par pievienotas vertibas nodokla ieklausanu projektu attiecinamajas
izmaksas” (speka ar 01.01.2009.)

Attiecinami ir neatgtistamie PVN maksajumi, kurus nevar atgiit
likuma ,,Par pievienotas vértibas nodokli” noteiktaja vispar€ja kartiba

Finans€juma sanémejs vadosajai iestadei sniedz parskatu par PVN
summam, kuras paredz icklaut projekta attiecinamajas izmaksas, ja
ﬁnansejuma sanéme;js ir registréts VID ar PVN apliekamo personu
registra

Parskata par PVN summam, kuras paredz ieklaut projekta
attiecinamajas izmaksas periods ir 12 meénesi, kas noteikts precizi no
datuma Iidz datumam.

Pirma parskata perioda sakuma datums ir no vienoSanas spéka stasanas.

Parskatu par PVN summam, kuras paredz ieklaut projekta
attiecinamajas izmaksas sniedz 10 darba dienu laika péc attieciga
parskata perioda beigam.



3.2. Neatguistamie pievienotas vertibas nodokla
maksajumi ir attiecinamas izmaksas

Iesniedz PVN Parskatu saskana ar MK
25.08.2009. noteitkumiem Nr.952

PVN Parskatu 1esniedz, ja Finanséjuma saneéme;js
ir registréts VID ar PVN apliekamo personu
registra.

PVN Parskatu neiesniedz, ja:

Projekta attiecinamajas 1zmaksas neieklauj
PVN;

Finans€éjuma sanéme¢js nav registréts VID ar
PVN apliekamo personu registra.



3.3. (A) Pievienojamo dokumentu saraksts atbilstigi
piemeérotajai iepirkuma procedurai

lepirkums no 3 000.00 lidz 20 000.00 LVL piegades un pakalpojuma
ligumiem; no LVL 10 000.00 lidz 120 000.00 biivdarbiem (saskana ar

Publisko iepirkumu likuma 8'.pantu). Art attiecibd uz Publisko iepirkuma
likuma 2.pielikuma B dalu

rikojums par iepirkuma komisijas izveidi;
iepirkuma nolikums;

pazinojums par ligumu IUB majas lapa interneta * (nav
japiemeéro attieciba uz Publisko iepirkuma likuma
2.pielikuma B dalas iepirkumu);

pazinojums par veicama iepirkuma prasibam sava
majaslapa interneta (izdruka no majas lapas, kura
redzams, ka prasibas publicétas ne vélak, ka pazinojums
par planoto ligumu publicéts IUB majaslapa interneta)
komisijas loceklu apliecinajumi, ka vini nav ieintereséti
konkréta pretendenta izvelg;



3.3. (B) Pievienojamo dokumentu saraksts
atbilstigi piemerotajai iepirkuma procedurai

iepirkuma komisijas protokols, kas noforméts
rakstiski, pamatojot plegadataja (vai vairaku

piega dataJu ja iepirkums ir sadalits dalas) izveli
saskana ar krlterljlem - tehniska piedavajuma
atbilstiba pasititdja vajadzibam un piedavata cena;

informativais pazinojums par noslégto ligumu
Iepirkumu uzraudzibas biroja majaslapa interneta
(publicéts ne vélak ka piecas dienas péc tam, kad
noslegts ligums);

izveleéta pretendenta piedavajums ( uz kura redzama
atzime par iesniegta pretendenta piedavajuma
sanemsanu, vai kopija no iesniegto piedavajumu
reglstraC|Jas zurnalag

lilgums ar izvéleto pretendentu ( noradot pasutitaja
nosaukumu, piegadataja nosaukumu, iepirkuma
priekSmetu, ta apjomu un cenu, Ilguma izpildes vietu
un terminu.)



3.4. Pievienojamo dokumentu saraksts atbilstigi
. piemérotajai iepirkuma procediirai

Pakalpojumu (Publisko iepirkumu likuma 2.pielikuma B dala)
iepirkums virs 20 000.00 LVL (saskana ar Publisko iepirkumu
likuma 8.panta 7.daju)

tehniska specifikacija;
pazinojums par veicamo lepirkumu latkraksta, kas 1znak ne
retak ka reizi trijos méneSos, vai sava maj aslapa interneta,

noradot piedavajumu iesniegsSanas terminu un vietu, kur
pieejamas tehniskas specifikacijas;

iepirkuma komisijas (vai iepirkumam pilnvarotas personas)
protokols, kas noformets rakstiski, pamatojot piegadataja (vai
vairaku piegadataju, ja iepirkums ir sadalits dalas) 1zvel
saskana ar krit€rijiem — tehniska piedavajuma atbilstiba
pasititaja vajadzibam un piedavata cena;

publicéts pazinojums par rezultatiem Iepirkumu uzraudzibas
biroja (IUB) majas lapa interneta;
ligums ar 1zveleto pretendentu.



3.5. Pievienojamo dokumentu saraksts atbilstigi
. piemeérotajai iepirkuma procedurai

Atklats konkurss (Publisko iepirkumu likuma VI nodala.)
rikojums par 1epirkuma komisijas 1zveidi;
komisijas loceklu apliecinajumi, ka vini nav
ieintereseti konkréta pretendenta 1zvele;
atklata konkursa nolikums (t.sk. tehniska
specifikacija);
pazinojums par ligumu IUB majas lapa interneta;
sanemto piedavajumu registrs;
1zveleta pretendenta piedavajums;
iepirkuma komisijas sezu protokoli;
iepirkuma procediiras zinojums;

ublikacija par konkursa rezultatiem IUB majas
apa,
ligums ar 1zvéleto pretendentu.



3.6. Pievienojamo dokumentu saraksts
atbilstigi piemeérotajai iepirkuma procedurai

Sarunu procedura ar pazinojumu par ligumu (Publisko
iepirkumu likuma 62. pants)

rikojums par iepirkuma komisijas 1zveidi;

komisijas loceklu apliecinajumi, ka vini nav ieintereséti konkréta
pretendenta izvelge;

sarunu procediras nolikums (t.sk. tehniska specifikacija);
pazinojums par ligumu IUB majas lapa interneta;

sanemto picteikumu registrs;

sanemto piedavajumu registrs;

1zveleta pretendenta piedavajums;

iepirkuma komisijas s€zu protokoli;

iepirkuma procediras zinojums;

publikacija par sarunu procediiras rezultatiem IUB majas lapa;
ligums ar izveleto pretendentu.



3.7. Pievienojamo dokumentu saraksts atbilstigi
| piemeérotajai iepirkuma procediirai

Sarunu procediira bez pazinojuma par ligumu un ar
saskanojumu ar I[UB (Publisko iepirkumu likuma 63. panta
pirmas dalas 1.un 2. punkts, otras dalas 1. un 2. punkts, tresa
dala un ceturtd dala)

rikojums par iepirkuma komisijas izveidi;

komisijas loceklu apliecinajumi, ka vini nav ieintereséti
konkréta pretendenta izvelg;

sarunu proceduras piemé&rosanas saskanojums ar IUB;
uzaicinajums iesniegt piedavajumu un tehniska specifikacija;
izveleta pretendenta piedavajums;

iepirkuma komisijas s€zu protokoli;

iepirkuma procediiras zinojums;

publikacija par sarunu proceduras rezultatiem IUB majas
lapa;

ligums ar 1zveleto pretendentu.



3.8. Pievienojamo dokumentu saraksts atbilstigi
piemeérotajai iepirkuma procedurai

Sarunu procediira bez pazinojuma par ligumu un bez
saskanojuma ar I[UB (Publisko iepirkumu likuma 63. panta
pirmas dalas 3. punkts, otras dalas 3. un 4. punkts)

rikojums par iepirkuma komisijas izveidi;

komisijas loceklu apliecinajumi, ka vini nav
ieintereseti konkreta pretendenta izvele;

uzaicinajums iesniegt piedavajumu un tehniska
specifikacija;

izveleta pretendenta piedavajums;
iepirkuma komisijas sézu protokoli;
iepirkuma proceduras zinojums;

publikacija par sarunu proceduras rezultatiem
IUB majas lapa;

ligums ar izveleto pretendentu.



3.9. Pievienojamo dokumentu saraksts atbilstosi Ministru
kabineta 05.02.2008. noteikumiem Nr.65 strukturfondu
finanséjuma sapémeéjiem, kas nav Publisko iepirkumu
likuma subjekti

rikojums par 1epirkuma komisijas 1zveidi (ka art
par tas 1zmainam, ja tadas veiktas);
nolikums (t.sk. tehniska specifikacija);
uzaicinajums IUB majas lapa interneta;
sanemto piedavajumu registrs;

1zveleta pretendenta piedavajums;
iepirkuma komisijas sezu protokoli;
ekspertu atzinumi (ja vertéSana pieaicinati
eksperti);

publikacija par rezultatiem IUB majas lapa;
ligums ar 1zveleto pretendentu



4. Progresa parskati un
finanSu atskaites

* Projektu roksagramata 5.8. sadala



4.1. Progresa parskati un finansu atskaites

Progresa zinojumu un maksajumu
pieprasijumu (turpmak — projekta
progresa dokumenti) sagatavo atbilstosi
attiecigas apaksaktivitates veidlapam



4.2. Izdevumus attaisnojoso un rezultatus apliecinoSo
dokumentu sagatavosanas nosacijumi iesniegSanai

Maksajumu pieprasijumos ieklauj tikai tadus parskata perioda veiktos
maksajumus, kas ir pamatoti ar attaisnojuma dokumentiem (tikai par
attiecinamajiem izdevumiem saskana ar projekta iesniegumu).

Projekta TstenoSanas vienoSanas/liguma numuram jabiit noraditam visos
projekta attaisnojuma dokumentos.

Pievienotie attaisnojuma dokumenti janoforme atbilstosi likuma ,,Par
gramatvedibu” prasibam (latviesu valoda):

par vertibas méru lieto Latvijas Republikas naudas vienibu - latu,

rekviziti, identifikacijas dati: iestades (uznpémuma) nosaukums, registracijas
numurs, adrese, dokumenta nosaukums, numurs un datums,

saimnieciska darjjuma apraksts un pamatojums,
meritaji (daudzumi, summas),
dalibnieki (darjuma tiesi iesaistitas personas)

par saimnieciska darfjjuma veikSanu un attaisnojuma dokumenta sniegtas
informacijas pareizibu atbildigo personu paraksti).

Atseviskiem attaisnojuma dokumentu veidiem var biit obligati ari citi papildu
rekviziti (zimogs un citi), kurus paredz attiecigie normativie akti.



4.3. Projekta progresa dokumenti par 1.parskata periodu

Japievieno:
Sadu Finanséjuma sanéméja (turpmak — FS) sagatavoto un
atbildigas amatpersonas apstiprinato dokumentu kopijas:

projekta vadibas organizacijas apraksts, t.sk., ka tiek
nodroSinata iekseja kontrole;
projekta gramatvedibas organizacijas apraksts, t.sk.
kontu plans projektam;
projekta lietu nomenklatura.

Ja minetajos dokumentos tiek izdariti grozijumi, tad

grozito dokumentu kopijas jaiesniedz kopa ar nakamo
parskata periodu dokumentiem.



4.4. Projekta progresa dokumenti par
1.parskata periodu un nakamajiem parskata

periodiem
Japievieno:
Progresa zinojuma pielikumus, t.sk. rezultatus apliecinosos

dokumentus, un maksajumu pieprasijumam pievienojamo
attalsnOJuma dokumentu kopijas FS iesniedz viena eksemplara;

Progresa zinojuma un maksajuma pieprasijuma aizpilditam
veidlapam jabiit atseviSki nodalitam (nav jacaurSuj);
Visu projekta progresa dokumentu paketi (originalus, kopijas,

elektronisko versiju un pielikumus) iesniedz ar vienu
pavadvestuli;

Jaiesniedz projekta gramatvedibas kontu apgrozijuma parskats
par attieciga maksajuma pieprasijuma parskata periodu;

Ja konkr€ta parskata perioda MP deklaréta izdevumu kopsumma
ir mazaka neka VienoSanas/Liguma planota izdevumu summa,
nemot vera apstiprinatos grozijumus par konkreta perioda
planoto 1zdevumu summu, tad jaiesniedz skaidrojums par
izveidojuSos starpibu;



4.5. Projekta progresa dokumenti par
1.parskata periodu un nakamajiem parskata

periodiem
Iesniedzot MP, pievieno debitoru un kreditoru analitisko
apgrozijuma parskatu;
Jaiesniedz iepirkumu, kuri veikti attiecigaja parskata
perioda, dokumentacijas kopijas;
Attieciba uz projekta iesaistito personalu — noslegto
ligumu/vienoSanas un darba uzdevumu/amata aprakstu
kopijas (ja veicamie darbi netiek detalizet atrunati liguma)
un citus personala iesaistiSanu projekta pamatOJosos
dokumentus (turpmak — ligumi) pievieno taja parskata
perioda, kad tie ir noslegti/parakstiti.

Ja liguma saistibas turpinas ari nakamaja parskata periodd, so

dokumentu kopijas atkartoti nav jdaiesniedz.

Ja noslégtajos ligumos tiek veikti grozijumi, grozito dokumentu
kopijas japievieno attieciga parskata perioda iesniedzamajai
projekta progresa dokumentacijai.



4.6. Projekta progresa dokumenti par
1.parskata periodu un nakamajiem parskata

periodiem
Ja ar projekta iesaistito personalu ir noslégti uzpémuma ligumi,
darba apmaksa var tikt veikta ari starpposmos (]a tas ir paredzets
noslégtaja uznémumu liguma) péc pienemsanas - nodosanas
akta noformesanas.

Ja darbs tiek pienemts posmos Iidz rezultata pilnigai
sasniegSanai, jabit pieejamiem starpposma izstradatajiem
materialiem/darba rezultatu apliecinoSajiem dokumentiem
papira vai elektroniska formata.

Nav pielaujama situacija, ka darbinieks nevar uzradit
starpposma paveikto darbu ka arT nav pielaujams, ka ir piecjama
tikai un vienigi materialu/ darba rezultatu aktualizéta versija un
nav pieejami materiali/darba rezultati papira vai elektroniska
formata par darbu, kas tiek pienemts un apmaksats starpposma.

Materialus/darbu rezultatus apliecinosos dokumentus
iesniedz atbilstosSi darbu izpildes pakapei.



4.7. Progresa zinojumi

Progresa zinojuma pielikumus numurée atbilstoSi
zinojuma par parskata periodu sadalai, uz kuru
attiecas konkretais pielikums.

Attaisnojuma dokumenti jakarto seciba, kas sakrit ar
MP deklaréto 1izdevumu poziciju secibu. Katru
samaksas dokumentu (maksajuma uzdevumu)
attiecigl grup€ ar attaisnojuma dokumentiem.

Gadijuma, ja ir viens izmaksu dokuments un viens
attaisnojuma dokuments vairakam izmaksu grupam
un pozicijam, uz dokumenta tieck noradits, kada
summa attiecas uz katru izmaksu grupu un poziciju.

Ja 1r 1esniegts viens samaksu apliecinoSs dokuments
- konta 1zraksts, tad katram izdevumu 1erakstam
konta 1zraksta norada atbilstoSo 1izdevumu grupu,
pozicijas Nr. un summu (ja attiecinams).



4.8. Svarigi!
Projektam - atsevisku uzskaiti

Viena no obligatajam prasibam:
atbalsta pretendentam janodroSina atsevisSka gramatvedibas

uzskaite tiem lidzekliem un avotiem, ienémumiem un
izdevumiem, kas saistiti ar projekta reahzacuu

vai
ar1 esoSaja sistema jaievies atseviski konti, ar kuru
palidzibu iesp&jama atseviska uzskaite un parskats par
projekta realizaciju.

Svarigi, lai $T uzskaite tiktu izveidota ne vélak ka diena, kad
noslegts ligums par projekta istenosanu.

Gramatvedibas kontu plans, kura ietverti visi ar projekta
istenoSanu saistitie konti un subkonti, ari ir jaapstiprina
pirms liguma noslégsanas vai liguma noslegsanas diena.



4.9.Biezak pielautas kludas

projekta aktivitates

atbalstamas projekta aktivitates ir uzsaktas pirms vai
péc liguma noslégsanas

atbalstamas projekta izmaksas ir radusas pirms vai
péc liguma noslégsanas

kontu plans:

apstiprinats péc liguma noslégsanas;

nav noradits kontu plana apstiprinasanas datums;

kontu plana nav izdaliti visi ar projektu saistitie konti
(nodokli (PVN, IIN, VSAOI), avansa maksajumi,
norekini ar piegadatajiem, ienemumu konts, kura tiks
iegramatots struktirfondu lidzfinanséjums, nakamo
periodu ienémumi utt,).



4.10.Biezak pielautas kludas

Gramatvedibas kontu apgrozijuma izdrukas

gramatvedibas kontu vai subkontu apgrozijuma
izdruku periods neatbilst liguma noraditajam
projekta sakuma un projekta beigu datumam

kontu vai subkontu apgrozijuma izdrukas nav
iespéjams identificet darijuma partneri, datumu,
pamatojuma dokumentus

kontu vai subkontu apgrozijuma izdrukas nav
iesniegtas par visiem kontu plana ar projekta
Istenosanu saistitajiem kontiem vai subkontiem,
ja sajos kontos vai subkontos irbijis apgrozijums
saistiba ar atbalstamajam izmaksam



4.10.Biezak pielautas kludas

Parskata perioda veikto maksajumu un darijumu
parskati

arvalstu valuta veiktie darijumi un maksajumi nav
noveérteti LVL péc Latvijas Bankas kursa darijuma vai
maksajuma veiksanas diena

nav uzskaititas visas parskatam pievienoto
dokumentu kopijas

pievienotie darijumus un maksajumus apliecinosie
dokumenti nav noforméti saskana ar normativo aktu
prasibam (nodok|u rékinos nav ietverti visi obligatie
rekviziti, uz darijumus un maksajumus
apllecmosajlem dokumentiem nav noradits
gramatojums, ka ari summa konta debeta un kredita,
parrekins latos u.c. )

|esn|egta|]|em dokumentiem svesvaloda nav tulkojuma
valsts valoda ?gala atskaitei nav pievienoti projekta
1stenosanu apliecinoSi dokumenti un materiali



4.11.Piemers

Maksajuma pieprasijums



5. Publicitates nodrosinasana
atbilstosi ES vizualas
identitates prasibam

Regula nr.1828/2006

* Projektu rokasgramata 5.7 sadala



S.1. (A) Publicitates Iidzekli

Informativais stends

Informativa plaksne

Plakati

Drukati materiali

Majas lapas

Reklama un reprezentativie meteriali

Audiovizualie materiali u.c.



5.1.(B) Publicitates nodroSinasana

Projekta kopéjas ES fonda un nacionalas
izmaksas >350 000 LVL (500 000 EUR)

un 1egadatas 1ekartas vai veikti infrastrukturas
uzlaboSanas va1 biivniecibas darbi,
finans€juma sanémejs nodrosina:

informativo stendu projekta istenoSanas laika
projekta 1stenoSanas vieta;

pastavigu informativu plaksni 6 meneSu laika
pec projekta nosléguma




5.2.Publicitates nodrosinasana

Pargjos ES fondu projektos finanséjuma sanemejs
nodroSina projekta iesaistito u.c. personu informésanu

par to, ka projektu finanse attiecigais Eiropas Savienibas
fonds

Projekta publicitate tiek veikta atbilstoSi projekta
iesnieguma veidlapa planotajam:
informativa plaksne telpas;
Informacija plassazinas Iidzek]os;
informacija majas lapa;
informativi materiali;

informativi pasakumi u.c.



5.3. Publicitates nodrosinasana

Papildus projekta iesnieguma veidlapa noteiktajam
finans€juma saneémejs var istenot virkni citu informativo
pasakumu:

uzlimes ar ES un attieciga ES fonda logo uz projekta
ietvaros iegadatajam kustamajam lietam;

atsauce uz attieciga ES fonda finans€jumu ikviena
projekta dokumenta vai informativaja materiala;
drukati informativie, reprezentativie un audiovizualie
materiali;

projektu fotografiju albumi;

preses konferences;

plakati projekta 1stenoSanas vietas u.c.



5.4.Publicitates nodrosinasana

Ikviena ES fonda projekta informativajos un
publicitates pasakumos janodrosSina Sadu
elementu lietoSana:

Eiropas Savienibas logo (karogs) ar noradi
,,B1ropas Savieniba”;

attiecigais ES fonda logo;
sauklis ,,Jeguldijums tava nakotne”.



5.5.Publicitates nodroSinasana
Informativais stends

Uz informativa stenda 1zvietojama informacija:

ES logo (karogs) ar noradi ,, Eiropas
Savieniba”

attieciga ES fonda logo
sauklis ,,Ieguldijums tava nakotne”
projekta nosaukums u.c.

St informadcija aiznem vismaz 25% no visa
informativa stenda



5.6. Informativais stends

2000 mm

Projekta nosaukums

Finansejuma sanemejs “Nosaukums”™

Cita saistosa informacija

e 3

| | Pl o™
-.ERAF IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE Sl es

EIROPAS REGIONALAS T
ATTTSTIBAS FONDS m
EIROPAS SAVIENIBA

_ I

1300 mm



1000 mm

Projekta nosaukums

Finanséjuma sanemejs
“Nosaukums”

Cita saistosa informacija

® KF

KOHEZIJAS FONDS
EIROPAS SAVIENBA

IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

I I

1500 mm



5.8. Informativa plaksne

Uz informativas plaksnes izvietojama
informacija:
ES logo (karogs) ar noradi ,, Eiropas
Savieniba’’;
attieciga ES fonda logo;
sauklis ,,Jeguldijums tava nakotne”;
projekta nosaukums, finans€jums u.c.
ST informacija aiznem vismaz 25% no visa
informativa stenda / plaksnes laukuma



5.9. Informativa plaksne

500 mm

Projekta nosaukums

Finansejuma sanemejs
“Nosaukums”

Finansejums
Cita saistosa informacija

[EGULDIJUMS TAVA NAKOTNE

SSSSSSSSSSSSS

300 mm



300 mm

Projekta
nosaukums

Finansejuma
sanemejs
“Nosaukums’

]

500 mm

Finansejums
Cita saistosa
informacija

® KF

KOHEZiIJAS FONDS

EIRDFAS SAVIENTES

IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE v




S.11.Informativais stends / plaksne

Atlikusie 75% laukuma 1zmantojami pec
finans€juma sanémeja ieskatiem

Informativo stendu uzstada, uzsakot projektu
Nonem 6 meén. laika péc projekta beigam un

aizvieto ar informativo plaksni



5.12. Logo lietosana

http://europa.eu/abc/symbols/emblem/downl

oad Ilv.htm
http://publications.europa.eu/code/lv/lv-5000100.htm

Pastav stingra reglamentacija logo krasu un izméru
(proporcijas) lietojuma

lzvietojuma kartiba

ES logo lietoto zvaigznu izvietojuma

EgERAF £ ESF » KF

EIROPAS SOCIALAIS ~
EIROPAS REGIONALAS FOMNDS KOHEZIJAS FONDS

ATTISTIBAS FONDS


http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_lv.htm
http://europa.eu/abc/symbols/emblem/download_lv.htm
http://publications.europa.eu/code/lv/lv-5000100.htm

6. Projekta pecistenoSanas
periods

* Projektu rokasgramata - 6.sadala



6.1. Projekta noslegums

Projekta noslégums ir projekta nosl€gSanas
process, kad sasniegts ir projekta rezultats un
iegiits projekta gala produkts

Projekta ped€jas fazes uzdevums ir
izdarit kopsavilkumu, analizét projekta
stipras un vajas puses, salidzinat planotos
un sasniegtos rezultatus

Analizes pamata ir projekta plans



6.2. Projekta noslegums

Katram projektam beigas ir javeido noslegums
— neatkarigi no ta, vai merki ir sasniegti vai nav
sasniegti.

Novertejot projekta sasniegumus var uzzinat
val projekts ir veiksmigs.

Izvertejot projekta pozitivos un negativos
rezultatus, 1egis noderigu informaciju
turpmakiem projektiem



6.3. Projekta nosléegums

Projekta nosléguma apvienoti divi procesi:

Projekta rezultatu nodoSana;

o)

Projekta rezultatu pienemsana, pieredzes
dokumentéSana un uzglabasana.

Projekta noslegums ir projekta dzives cikla
pédeja faze.



6.4. Projekta noslégums

Svarigakie projekta nodosanas
uzdevumi:
Projekta nosleguma atskaites un projekta
dokumentacijas sastadiSana

Produkta apraksta, testu protokolu,
parbaudes atskaiSu u.c. dokumentu

nodosana.
Nosledzosa projekta 1izdevumu kalkulacija

Nakotné veicamo uzlabojamu uzskaitijums
VienoSanas par apmacibas pasakumiem,
garantijas darbiem un darba droSibu



6.4. Ko jaatceras?

Finanséjuma sanémejam janodroSina dokumentu uzglabasanu un
to pieejamibu liguma min€tajam institicijam liguma noteikta
termina ietvaros (visbiezak 5 gadi peéc projekta nosl€éguma)
finans€juma sanémejs nodrosina EK un LR institiicijam pieeju
visiem ar projekta TstenoSanu saistitiem dokumentu originaliem
vismaz piecus gadus péc pedeja maksajuma veiksanas
finans€juma sanémejam

Projekta ietvaros izveidotas infrastruktiras vai tas dalas
nodoSanu lietoSana vai iznomasanu atbilstoSi normativajiem
aktiem publisko iepirkumu joma;

Par savas iestades lidzekliem visas stacionaras iekartas, biives
un citas materialas vertibas, kas iegadatas vai izveidotas projekta
ietvaros, vismaz piecus gadus to deriguma termina laika,
apdroSinasanu pret zaudéjumiem vai bojajumiem, kas varétu
rasties ugunsgréka, vetras postijumu, pltidu vai treSo personu
prettiesiskas ricibas del

Tiek nodroSinata projekta 1lgtsp&ja



Paldies par uzmanibu!

Kontaktinformacija
Aija Sannikova,
aija.sannikova@inbox.lv

Rita Baltere
ritaj@inbox.lv



mailto:aija.sannikova@inbox.lv
mailto:ritaj@inbox.lv
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